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1. INTRODUCAO

A Biblioteca da FACERES tem entre a sua missdo “facilitar o acesso ao conhecimento e

informacgao, buscando sempre auxiliar seus usudrios, e prestando um servico de exceléncia”.

A Biblioteca da FACERES abriga um acervo bibliografico fisico com mais de 20.000
exemplares na area da Saude. A Biblioteca trabalha constantemente para a melhoria da
infraestrutura, dos seus servicos e processamento técnico, tendo em vista a organizacao,

conservacao e preservagao deste acervo ao longo do tempo.

Neste Plano de Contingéncia estdo indicadas medidas a serem tomadas em caso de
emergéncias, que podem ser causadas por riscos fisicos, quimicos, bioldgicos, ergondémicos
e acidentais. Pensando em eventuais circunstancias em que seja necessario agir

rapidamente, elaborou-se um planejamento que visa responder possiveis problemas.
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2. RISCOS

Alguns tipos de riscos sao passiveis de ocorrer no ambiente de trabalho, a seguir serdo
apontados os tipos e uma breve descricao dos mesmos:

a) Riscos Fisicos: ruidos, calor, vibracdes, radiagado, pressao, umidade;

b) Riscos Quimicos: poeiras, gases, vapores, névoas, neblinas, substancias quimicas.

c) Riscos Bioldgicos: virus, bactérias, fungos, parasitas, animais peconhentos;

d) Riscos Ergonomicos: esforco fisico, postura inadequada, ritmo excessivo, monotonia,
repetitividade;

e) Riscos de Acidentes: arranjo fisico inadequado, iluminacdo inadequada, falta de
Equipamento de Protecdo Individual, uso de ferramentas e maquinas inadequadas,

eletricidade, incéndio, explosao, picada de animais pegonhentos ou insetos.

Analisando a realidade da Biblioteca da FACERES, algumas agbes sao realizadas para
prevencao de eventuais riscos:

a) Riscos Fisicos: controle de temperatura basico;

b) Riscos Quimicos: higienizacao;

c) Riscos Biolégicos: controle de insetos através de higienizacao e dedetizacdo, proibicao
do consumo de alimentos e bebidas nas dependéncias da Biblioteca, espacos entre os livros.
d) Riscos Ergondmicos: uso de carrinho para transporte de livros, estacdes de atendimento
e trabalho adequados as normas de ergonomia;

e) Riscos de Acidentes: equipamentos de combate a incéndio, iluminacao adequada,

controle de insetos e animais peconhentos.

A seguir, serao descritas as medidas adotadas para a preservacao e conservacao predial e

do acervo.
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3. PRESERVACAO E CONSERVACAO

A preservagao e conservagao sao agdes conjuntas que visam a salvaguarda e o

prolongamento da vida Util do acervo para futuras geragoes.

3.1. Prédio

a) Estrutura Fisica do Prédio: a drea em que a Biblioteca se encontra alocada, recebe
manutencao predial preventiva e corretiva da rede elétrica, rede hidraulica e sanitaria,
alvenaria e pintura, entre outros. Os servicos sao coordenados por departamento especifico
da Instituicao e realizados por colaboradores fixos e terceirizados.

b) Prevencao contra incéndio: as instalagdes e equipamentos de combate ao incéndio sdo
verificados periodicamente. Além disso, a Instituicdo, juntamente com o Corpo de
Bombeiros, oferece treinamento tedrico e pratico de principios basicos de prevencao e
combate a incéndios aos colaboradores e alunos da Faculdade, sendo formada uma Brigada
de Incéndio que atua em tempo integral;

c) Prevencao contra inundacao: periodicamente, as calhas ao redor da Biblioteca sao
limpas e desobstruidas. O telhado da Biblioteca também é verificado periodicamente, com
o objetivo de ndo ocorrer transbordamento de agua em épocas de chuvas abundantes.

d) Condicbes de seguranca contra roubos e vandalismo: Por toda a faculdade ha a presenca
de vigias. Ha também monitoramento através de cameras de seguranga instaladas em
pontos estratégicos da Instituicdo, incluindo a Biblioteca.

e) Controle de insetos: Periodicamente a Faculdade como um todo é dedetizada, incluindo
a Biblioteca. Controlando e prevenindo a incidéncia de insetos que seriam danosos para o

acervo ou que oferecam risco para os colaboradores.

3.2. Acervo
a) Condi¢oes ambientais de guarda do acervo: os materiais do acervo da biblioteca sao

armazenados em ambiente arejado e bem iluminado;
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b) Condicoes de limpeza da area: os materiais, mobiliarios e o piso sao higienizados
periodicamente.

c) Condicoes de acondicionamento e armazenamento do material bibliografico: os
materiais bibliograficos sdo armazenados verticalmente, um ao lado do outro, apoiados em
bibliocantos, com espacos vazios entre eles para circulacao de ar, em mobiliario de aco ou
madeira;

d) Manuseio do material bibliografico: sdo realizadas a¢des de conscientizagdo para o
usuario sobre cuidado com o material bibliografico. Os colaboradores que manipulam os

livros utilizam carrinho para o transporte dos materiais e sdo capacitados para tal funcao.
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4. PLANEJAMENTO DO ACERVO

A FACERES possui uma Politica de Aquisicdo e Atualizacao do Acervo Bibliografico que sera

resumida a seqguir.

A aquisicao de novos titulos e exemplares para o acervo da biblioteca é realizado da seguinte
maneira:
v’ Lista de titulos e exemplares elaborada pelos NDEs e pelas Coordenacdes de curso e
de area ao término do semestre, visando prover o semestre seguinte.
Lista de titulos e exemplares elaborada pelo NDE.
Sugestdes dos usuarios.

Doacdes.

Esta politica tem por objetivo garantir o crescimento quantitativo e qualitativo do acervo, de
forma a atender todas as necessidades académicas e de lazer dos seus usuarios. A
quantidade de exemplares é determinada tomando como base o numero de alunos
matriculados, em nimero que garanta um excelente atendimento aos usuarios, tendo como
parametro a demanda especifica de cada titulo e os instrumentos de avaliacdo instituidos
pelo INEP. Normalmente sao adquiridos mais exemplares do que o previsto nestes

instrumentos de avaliacdo, principalmente em se tratando de obras classicas.

Quanto a temporalidade da obra, os docentes sao orientados a relacionarem titulos com

menos de 5 anos de edicao.

Na construcdo das bibliografias basicas e complementar é importante ressaltar os
parametros adotados:

v Relevancia da obra.

v Adesao a disciplina ou area do conhecimento.

v Edigdo mais recente ou menor que 5 anos.
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v" Ser considerado uma obra classica em sua area.

v

Disponibilidade para compra.

Quanto as sugestdes de obras para aquisicao, € importante a disponibilidade do titulo em

distribuidoras especializadas ou na prépria editora. Um titulo deve ser substituido caso

enquadre-se numa das situacdes abaixo:

v

v

N N N N W N N

Esgotado.

Fora de catalogo.

No prelo para uma nova edicao.

Mudanca de editora.

Editora estrangeira.

Existem edi¢cdes mais recentes do que a indicada.

O mesmo autor publicou obra mais abrangente sobre o mesmo tema.

A obra é indicada em versdo condensada e ndo a original.

A Ultima edicdo da obra tem mais de 5anos (exceto classicos ou assuntos que ndo

tenham obras editadas recentemente).
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5. EMERGENCIAS

Embora tenham sido identificadas a¢des de preservacdo e conservacao, emergéncias podem
ocorrer, e para isso é essencial manter a calma e procurar auxilio de profissionais como

bombeiros, policiais e profissionais da area da salde o mais rapido possivel.

Se houver vitima, é importante evitar muda-la de posicdo, exceto se ela estiver correndo
algum risco eminente, e atentar para o cuidado de desobstruir a passagem de ar. Afastar as
pessoas que estiverem ao redor e buscar conversar, objetivando manté-la acordada para
conhecer possiveis sintomas, e na necessidade de buscar socorro, haja tempo para a

chegada do mesmo.

5.1. Incéndios
As medidas de prevencao sao:
v A biblioteca possui extintores de incéndio;
v" Ao menos uma das colaboradoras é integrante da Brigada de Incéndio da Instituicao;
v Todos os equipamentos eletrOnicos (computadores, impressoras, etc.) sdo desligados
quando ha o encerramento do turno e também nos finais de semana.
v Os livros tém boas condi¢des de armazenamento, sendo que as prateleiras ficam
longe de instalagdes elétricas.
Ha a preocupacdo em nao sobrecarregar tomadas.
Nado aproximacao de materiais inflamaveis ou fontes de calor.

Saidas desobstruidas.

D N NI NN

Realizagdo de manutencdo periddica dos extintores de incéndio, por empresa

terceirizada.

Em caso de ocorréncia, como agir:

v" Manter a calma. Nao gritar, ndo correr.
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v' Em caso de usuarios presentes na Biblioteca, alerta-los de forma calma para que
evacuem a Biblioteca, e auxiliar as pessoas que tenham dificuldades, direcionando
todos para a saida.

v Acionar imediatamente a botoeira que aciona o alarme de incéndio, para alertar os
demais setores e o restante da Brigada de Incéndio. A partir disso, o Corpo de
Bombeiros sera acionado.

v Se a roupa atear fogo, nao correr. Deitar-se e rolar no chdo, de forma a apaga-lo do
corpo/roupa.

Se ouvir uma explosao, atirar-se para o chao e proteger a nuca com os bracos.
Apos a evacuacado, todos devem ficar juntos e verificar se ninguém retornou para
dentro da Biblioteca.

v" Deixar objetos pessoais para tras. Nunca retornar ao local do incéndio.

5.2. Inundacdo/Goteiras
As medidas de prevencdo adotadas sao:
v" Manutencao do forro/telhado;

v Limpeza de calhas.

Em caso de ocorréncia, como agir:
v' Secagem por meio de ventiladores em pequenos lotes de materiais e troca de papel
toalha absorvente entre as paginas dos livros;
v Caso algum reparo tenha que ser realizado nos livros (devido a acidente com agua)
é feita uma lista de prioridades, contendo o que efetivamente podera ser restaurado
e o que tera de ser comprado (elaboracao de orgcamento e verificacdo dos livros mais

emprestados e/ou solicitados).

10



CEP 15090-305 | S3o José do Rio Preto | SP
Fone 17 3201-8200 | faceres.com.br @

® o
Av. Anisio Haddad, 6751 | Jd Morumbi — c Ir:v\AEDICINA
e o

5.3. Queda de energia
As medidas de prevencao adotadas sao:
v Sistema de backup de seguranca nos computadores, evitando a perda de trabalhos
que estejam sendo realizados antes da queda;
v Instalacdo de lampadas de emergéncia nas dependéncias da Biblioteca, facilitando

assim a evacuacgao do ambiente.

Em caso de ocorréncia, como agir:
v Evacuar o ambiente da Biblioteca;

v" Auxiliar pessoas que tenham dificuldade.

5.4. Urgéncia Médica
Em caso de Urgéncia Médica dentro da Biblioteca, devem-se seguir as regras basicas de
primeiros socorros.
a) Compreender a situacgao:
v" Manter a calma;
v Procurar auxilio de profissionais;
v' Ligar imediatamente para o departamento responsavel que acionara a emergéncia;
v

Manter os curiosos a distancia.

b) Proteger a vitima:

v" N&o movimentar a vitima de maneira brusca;

v Conversar com a vitima. Se ela responder, significa que ndo ha problema respiratorio
grave. Se ela ndao conseguir se comunicar, verifique se esta respirando; Caso nao
esteja, agir rapido. Proteger sua mdo com uma luva e verificar se algo esta
atrapalhando a respiracao, tais como protese dentaria ou vomito; remover
imediatamente.

v Se avitima estiver vomitando, coloque a cabeca voltada para lado, objetivando assim,

evitar engasgos.

11
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c) Exame primario:
v Colocar o pescogo da vitima em posicao reta;
v" Em casos de hemorragia, buscar forma de conté-las, e manter a vitima aquecida.
v Avaliar se a vitima apresenta parada respiratéria ou cardiaca. Em caso positivo, fazer

a reanimacao cardiovascular, conforme imagem a seguir:

Reanimacgao

@ontarmagemiaco
Adulte Lactentes

Umae mao Dois dedos

\

6 em 4/5 em 3/49 em

d) Em caso de convulsao ou epilepsia:
v Proteger a pessoa contra objetos asperos ou pontiagudos;
v" Colocar a vitima em um local de onde nao possa cair (chdo).
v Colocar a pessoa deitada de lada para permitir a saida de saliva e vomito;

v Nao tentar impedir os movimentos convulsivos.

12
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