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FACULDADE CERES - FACERES

Nossa Missao é:

“Produzir, disseminar e democratizar o acesso ao conhecimento,
contribuindo para o desenvolvimento da cidadania, mediante a formagdo
humanista, ética, critica e reflexiva, preparando profissionais competentes
e contextualizados, cientes de sua responsabilidade social, para a melhoria
das condigoes de vida da sociedade”.

Esta declaragdo reflete as intencdes fundamentais da nossa institui¢do, nossa finalidade dltima:

formar um profissional com capacidade de se atualizar constantemente e atender as

necessidades da sociedade em que atua, observando parametros éticos, cientificos e

humanisticos.

Nossa visao é:

“Formar profissionais aptos a atuar de forma ética, humanistica, técnica e
sustentdvel, e enfrentar os desafios atuais e futuros do sistema de satide e
da sociedade’.

Nossos valores sao:

v
v

X X X X X

A exceléncia em educagdo deve ser perseguida constantemente;

O cumprimento rigoroso das leis (compliance) baliza a gestdo da instituicdo e suas
prdticas;

Nossa tolerdncia com a corrupgdo é zero;

S6 forma profissionais éticos a instituicdo que atua dentro de pard@metros éticos;

O consenso deve ser um hdbito;

Quanto mais e melhores as informagdes, maior a transparéncia da instituigcdo;

Todos, pessoas e institui¢cdo, devem agir com prdticas de sustentabilidade ambiental;
Nossa institui¢do tem a cultura da responsabilidade social e das consequéncias benéficas

para a sociedade daquilo que fazemos (accountability).
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REGIMENTO POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

TITULO I
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES
CAPITULO I
DA CONSTITUICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 12, Os Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu da FACERES serdo regidos pelo disposto neste
Regimento e deverdo atender os dispostos nas Resolu¢des, em vigor, do CNE/CES, que tratam

de Cursos de Pés-Graduacgao Lato Sensu.

Art. 22, A P6s-Graduacgao Lato Sensu sera constituida por cursos sistematicamente organizados,
visando desenvolver, complementar, aprimorar ou aprofundar conhecimentos, com previsao de
obtencao de certificados.

Pardgrafo Unico. Os Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu serdo ofertados a candidatos
diplomados em Cursos de Graduagcdo ou demais Cursos Superiores reconhecidos pelo

Ministério da Educag¢do (MEC).

Art. 32. Os cursos tém por finalidade capacitar, ampliar e desenvolver conhecimentos e
habilidades em areas especificas do conhecimento, incrementando a producao cientifica.

Pardgrafo Unico. A Pés-Graduagio Lato Sensu também objetiva propiciar a qualificagio
profissional, mediante propostas curriculares que visem a melhoria do desempenho no

mercado de trabalho.

CAPITULO II
DA IMPLANTACAO E DA OFERTA

Art.4°. A implantacdo de Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu sera condicionada a prévia




Av. Anisio Haddad, 6751 | Jd. Morumbi
F A CEP 15090-305 | Sdo José do Rio Preto | SP
Fone 17 3201-8200 | faceres.com.br

aprovacao dos Projetos Pedagogicos pelo Conselho Administrativo Superior (CAS) da FACERES.
Pardgrafo Unico. Devera ser encaminhado a diretoria da FACERES o projeto pedagégico

conforme o modelo disponibilizado pelo setor de P6s-graduagao FACERES.

Art. 52. Para a oferta de Cursos de P6s-Graduacgao Lato Sensu serao necessarios:
L. Coordenacao do Curso: responsavel pelo bom andamento das atividades administra-
tivas e académicas do curso, subordinado a Diretoria da Faculdade;
I1. Projeto Pedagégico do Curso - PPC aprovado pelo Conselho Superior da Faculdade;
[1L Atender todas as disposi¢des da Resolugdo vigente da Camara de Educagao Superior
do Conselho Nacional de Educagado - CNE.
Paragrafo Unico. A Instituicdo devera inscrever os cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu no
Cadastro Nacional de Cursos de Especializacao em até 60 (sessenta) dias a contar do inicio da

oferta, definido esse pelo inicio efetivo das aulas, e dentro do ano corrente.

TITULO II
DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO I
DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 62. A estrutura curricular dos Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu obedecera a Legislacao
vigente, ao proposto no Projeto Pedagdgico do Curso e esta vinculada ao setor de Pos-graduacao

da FACERES.

Art. 79, As atividades académico-pedagogicas curriculares, desde que de acordo com o Projeto
Pedagdgico aprovado, poderao ser diversificadas e flexibilizadas, distribuindo a carga horaria
do curso em aulas e atividades como: semindrios, palestras, estudos dirigidos, pesquisas (de
campo, em laboratdrios, em bibliotecas), estadgios supervisionados, praticas profissionais,

projetos aplicados, estudos de casos, visitas técnicas, trabalhos de conclusdo de curso, entre
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outros.

Art. 82. As aulas e demais atividades académico-pedagdgicas dos cursos presenciais poderao
ser ministradas/realizadas nas salas de aula e em outros locais que a Institui¢do indicar, tendo
em vista a natureza do conteddo e das técnicas pedagogicas que se fizerem necessarias.

Paragrafo Unico. Os cursos ofertados na modalidade de educagdo a distincia seguirdo a

Legislacdo Vigente, as Politicas de Educagao a Distancia e o que prever o Pedagégico do Curso.

Art. 9 2. As disciplinas tedricas expositivas e/ou praticas e demais atividades académico-
pedagogicas poderao ser ministradas/realizadas por um ou mais docentes, dependendo da

carga horaria e da orientacdo da Coordenagdo do Curso.

Art. 10 2. Podera ser autorizado o aproveitamento de disciplinas cursadas em programas de

Pés-Graduagdo de outras instituigdes reconhecidas pelo MEC ou da propria Instituicao.

Art. 11 2. A solicitacdo de aproveitamento de disciplinas devera ser realizada mediante
requerimento com apresentacao de historico escolar e ementa da disciplina cursada com
aprovacao.

Paragrafo Unico. Caber4 ao Coordenador do Curso a analise e deliberacéo da solicitagio.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS DA MATRICULA INICIAL

Art. 12 ¢ A Matricula Inicial (assim considerada aquela realizada por candidatos ingressantes)

é obrigatoria para os Cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu.

Art. 132 A formalizacdo da Matricula Inicial ocorre com a apresentacdo da Ficha de Matricula,

devidamente preenchida e assinada pelo candidato e por 2 (duas) testemunhas, no setor da
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Pé6s-graduacdo da FACERES.

Art. 142 Ao aluno de Pés-Graduacgdo Lato Sensu ndo sera permitido o trancamento de matricula
de disciplinas isoladas, de m6dulos/nucleos ou do curso, em virtude da oferta de outras edigdes

do mesmo curso nao ser regular e nem obrigatdria.

Art. 152 Para a realizacio da matricula é OBRIGATORIA a apresentacio de TODOS os
documentos definidos pela Coordenagao de Pés-graduacdo. Na auséncia de qualquer um dos
documentos estabelecidos a matricula ndo sera efetivada.

Paragrafo Unico. Sdo documentos obrigatérios: Cépia simples de certiddo de casamento ou
nascimento, RG, CPF, Comprovante de endereco, titulo eleitor, diploma de graduacdo do ensino

superior e historico escolar e foto 34.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS DA REMATRiICULA

Art. 162 A Rematricula é obrigatdria para a continuidade do Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu.
Art. 172 A Rematricula devera ser realizada de acordo com o Edital de Rematricula, com o
atendimento por parte do aluno de todos os procedimentos estabelecidos para tal fim, de

acordo com o calendario académico da pos-graduacao.

Art. 182. Caso ndo seja efetivada/convalidada a Rematricula dentro dos prazos estabelecidos,

independentemente do motivo, o aluno sera desligado do curso.

Art. 192 Em caso de inadimpléncia o aluno fica impedido de realizar a rematricula.
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CAPITULO IV
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 202 A avaliagdo de desempenho dos alunos sera por disciplinas isoladas ou por
moddulos/nucleos, a critério da Coordenacdo do Curso, e sera realizada pelos respectivos
docentes ou pelo Coordenador do Curso, conforme o caso, por meio das atividades
expressamente definidas nos Planos de Ensino, devendo ser expresso o grau final sob a forma

de conceito ou de nota, de acordo com a legislacao em vigor na Instituicao.

Art. 212 No caso de a avaliacdo de desempenho ser realizada por médulo, o conceito ou a nota
obtida pelo aluno no médulo sera a equivalente para todas as disciplinas isoladas que compdem
o respectivo modulo, exceto se:

L. Alguma disciplina isolada que compde o mddulo tiver o conceito ou a nota proveni-
ente de aproveitamento de estudos. Nesse caso, o conceito ou a nota obtida para a
respectiva disciplina isolada sera a equivalente a obtida no aproveitamento de estu-
dos;

L. Alguma disciplina isolada que compde o mddulo tiver avaliacdo individual realizada
pelo docente. Nesse caso, o conceito ou a nota obtida sera a da avaliacao individual

da respectiva disciplina isolada.

Art. 222 Os docentes responsaveis ou a Coordenacao do Curso, desde que contemplada no
projeto pedagoégico, poderao definir uma ou mais modalidades para a avaliagdo das disciplinas
isoladas ou dos mddulos, tais como:

L. Trabalhos individuais ou em grupo;

L Apresentacdo de Semindrios;

[1L Estudos de Casos;

IV. Provas escritas.
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Art. 232 Os conceitos ou as notas a serem utilizadas na avaliacdo de desempenho das disciplinas

isoladas ou dos modulos sdo os previstos na seguinte tabela:

Conceitos Notas Significado
“A“ Entre 9,0 e 10 Aprovado Aprovado
“B*“ Entre 8,0 € 8,9 Aprovado
“c“ Entre 7,0e 7,9 Aprovado
“D“ Entre 0,0 € 6,9 Reprovado

Cursando Sem nota

Art. 242 A aprovacao do aluno depende de frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria de cada mddulo previsto no curso, independentemente de ter obtido o conceito

ou a nota minima para aprovagdo nas disciplinas isoladas ou no médulo.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 252 A critério da Coordenacgdo do Curso e coordenacdo da pos-graduacao, o Aluno Regular
dos Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu, devera apresentar Trabalho de Conclusao de Curso na
forma com que estiver prevista no Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Unico. O Projeto Pedagdgico de cada Curso definird, a depender de suas
caracteristicas, se o Trabalho de Conclusao de Curso sera obrigatério ou opcional, desde que

seguidas as disposicoes legais vigentes.

Art. 262 De acordo com a natureza da area e a finalidade do curso, o Coordenador podera
determinar que o Trabalho de Conclusao de Curso se constitua de uma entre diferentes
modalidades de producao cientifica, tais como: Artigo Cientifico, Plano de Negécios, Projetos,
Revisdo Sistematica e Aprofundada da Literatura, Patente, Registros de Propriedade Intelectual,

Projetos Técnicos, Publicacées Tecnoldgicas, Desenvolvimento de Aplicativos, de Materiais
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Didaticos e Instrucionais e de Produtos, Processos e Técnicas, Producdo de Programas de Midia,
Editoria, Composicdes, Concertos, Relatorios Finais de Pesquisa, Softwares, Estudos de Casos,
Relatorio Técnico com Regras de Sigilo, Manual de Operac¢do Técnica, Protocolo Experimental
ou de Aplicagdo em Servicos, Proposta de Intervencdao em Procedimentos Clinicos ou de Servigo
Pertinente, Projeto de Aplicacdo ou Adequagao Tecnolégica, Protétipos para Desenvolvimento
ou Producdo de Instrumentos, Equipamentos e Kits, Projetos de Inovagcdo Tecnoldgica,

Producao Artistica, sem prejuizo de outros formatos.

Art. 272 Sera aprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso o aluno que obtiver o conceito

minimo “C” ou a nota minima “7,0”.

Art. 282 A avaliagdo sera de acordo com os critérios estabelecidos pelo coordenador do curso
e devera ser aprovada pela coordenagdo da pds-graduacao, sendo estabelecida no Projeto

Pedagdgico.

Art. 292 Caso o aluno seja reprovado no Trabalho de Conclusao de Curso ele tera de escolher

outro tema e reiniciar o projeto sob orientagdo de outro professor.

Art. 302 Caso o aluno nao consiga concluir o Trabalho de Conclusao de Curso, no prazo previsto,
podera, mediante requerimento, solicitar a prorrogacao pelo prazo minimo de 1 (um) e maximo

de 3 (trés) meses, cabendo ao Coordenador do Curso decidir sobre o deferimento da solicitacao.

CAPITULO VII
DOS CERTIFICADOS
Art. 312 Os certificados, depois de requeridos, serao expedidos e entregues ao aluno, no setor

de Pés-graduacdo, mediante protocolo.

Art. 322 Caso o aluno ndo possa retira-lo pessoalmente devera nomear procurador.
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Paragrafo Unico. Nio serio fornecidos certificados de disciplinas isoladas ou de médulos para

os Alunos Regulares dos Cursos de Pés-Graduacao.

Art. 332 Sera conferido o Certificado de Especialista ao Aluno Regular que cumprir os seguintes
requisitos:
L. Obtiver, cursos presencias, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)

da carga horaria de cada médulo/ntcleo previsto no curso;

II. Obtiver o conceito minimo “C” ou a nota minima “7,0” em todas as disciplinas do
curso;

II1. Obtiver o conceito minimo “C” ou a nota minima “7,0” no Trabalho de Conclusio de
Curso;

IV. Entregar a versao definitiva do Trabalho de Conclusao de Curso, quando obrigaté-

rio, no prazo e da forma estabelecida pela Instituicao;
V. Entregar toda a documentacao exigida, e, em especial, a fotocdpia autenticada por
Tabelionato de Notas do Diploma de Curso Superior, devidamente registrado.
§12. Somente apds o deferimento do Requerimento é que ocorrera a expedicdo do certificado,
que sera entregue ao aluno, juntamente com o Histérico Escolar Final do curso, no prazo de até
90 (noventa) dias.
§22. O Certificado de Especialista expedido pela FACERES tem validade em todo o territério

nacional.

Art. 342 Podera requerer o Certificado de Aperfeicoamento o Aluno Regular do Curso de Pos-
Graduacdo que nao tiver concluido integralmente todos os requisitos exigidos para a obtengao
do Certificado de Especialista, desde que tiver sido aprovado por frequéncia e por conceito ou
nota em pelo menos 50% (cinquenta por cento) da carga horaria do curso.

§12. Somente apds o deferimento do Requerimento é que ocorrera a expedicdo do certificado,
que serd entregue ao aluno, juntamente com o Histérico Escolar Parcial do curso, no prazo de

até 90 (noventa) dias.
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§2¢. O Certificado de Aperfeicoamento sera expedido somente pela totalizacdo das disciplinas
cursadas pelo aluno com aprovacdo. Nao sera expedido Certificado de Aperfeicoamento por

disciplina isolada.

Art. 352 Poderad requerer o Certificado de Atualizacdo o Aluno Especial matriculado em

disciplina isolada do curso, se:

L. Obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da
disciplina;
II. Obtiver o conceito minimo “C” ou a nota minima “7,0” na disciplina.

§12. Somente apds o deferimento do Requerimento é que ocorrera a expedicdo do certificado,
que sera entregue ao aluno no prazo de até 90 (noventa) dias.
§2¢2. O Certificado de Atualizacdo sera expedido por disciplina, portanto devera ser feito 1 (um)

Requerimento para cada disciplina.

Art. 362 Podera requerer o Certificado de Participagdo o Aluno Ouvinte matriculado em
disciplina isolada do curso, se obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria da disciplina.

§12. Somente apds o deferimento do Requerimento é que ocorrera a expedicdo do certificado,
que sera entregue ao aluno no prazo de até 90 (noventa) dias.

§2¢2, O Certificado de Participagdo sera expedido por disciplina, portanto devera ser feito 1 (um)

Requerimento para cada disciplina.

TITULO III
DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE
CAPITULO I
DA COORDENACAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 372 Apoés a aprovagdo e autorizagdo do Curso pelo Conselho Administrativo Superior, o

10
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Coordenador do Curso, indicado no Projeto Pedagogico, devera ser designado por resolucao

emitida pelo Diretor Geral.

Art. 382 Ao Coordenador de Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu compete desempenhar as

seguintes fungdes:

L.

II.

[1L

IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XL
XII.

XIIL

XIV.

Elaborar, em consonancia com coordenacgao da Pés-graduacao, o planejamento estra-
tégico do curso sob sua gestao;

Elaborar a proposta or¢gamentdaria do curso, em relacao aos custos com o corpo do-
cente, projetos e investimentos em bibliografia e laboratérios, para apreciagao do Di-
retor Geral;

Implementar e acompanhar o or¢camento do curso; assim como acompanhar os ina-
dimplentes.

Ser corresponsavel pelas informagdes sobre o curso na pagina eletronica da FACERES;
Coordenar as atividades didatico-pedagogicas e de planejamento do curso;

Buscar melhorias metodolégicas de aprendizagem em sua area e implementa-las em
Seu curso;

Aprovar o Calendario Académico e fiscalizar seu cumprimento;

Elaborar, antes do inicio de cada periodo letivo, os horarios de aulas de todas as tur-
mas do curso;

Analisar, aprovar e avaliar os planos de ensino das disciplinas do curso, elaboradas
pelos docentes, propondo alteragées, quando necessarias;

Fiscalizar o cumprimento do regime escolar e a execu¢do dos programas e horarios
do curso sob sua responsabilidade;

Supervisionar o cumprimento da integralizagdo curricular;

Informar a secretaria da pds-graduagao qualquer mudanca no calendario académico.
Ser responsavel pela coordenacao das instalagdes fisicas, laboratérios e equipamen-
tos do curso;

Ser corresponsavel pelo processo de selecao de professores do curso;

11
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XV.
XVI.

XVIL

XVIII.

Ser responsavel pela indica¢do da contratacao e demissao de docentes do curso.
Manter o clima organizacional e motivacional do corpo docente e corpo discente do
Ccurso;

Ser corresponsavel pelo desenvolvimento do corpo docente para aplicagdao de novas
metodologias e técnicas pedagogicas;

Supervisionar as atividades dos professores do curso, buscando a maximizacao da

qualidade do trabalho docente;

Art. 392 O corpo docente dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu devera ser constituido por

preferencialmente professores com titulagdo de Mestre ou Doutor obtido em programa de Pés-

Graduacao Stricto Sensu reconhecido pelo Ministério da Educacao e, em casos especificos, por

professores Especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional.

Paragrafo Unico. O percentual minimo de professores com titulagdo stricto sensu devera estar

de acordo com a legislacao vigente.

Art. 402 S3o atribui¢des do corpo docente:

L.

II.

[1L

IV.

Ministrar as disciplinas e realizar as atividades sob sua responsabilidade, nas datas
e horarios definidos nas grades de aulas do curso;

Elaborar e cumprir os planos de ensino de suas disciplinas, estruturados segundo os
conteudos e objetivos presentes no Projeto Pedagdgico do Curso;

Entregar para a Secretaria de Pds-Graduacgao, na época em que for solicitado pela
Coordenacao do Curso, o plano de ensino, com a expressa definicdo das atividades a
serem desenvolvidas na respectiva disciplina, bem como a forma de sua avalia¢ao;
Realizar as avaliagdes das disciplinas, sob sua responsabilidade, entregando a Secre-
taria de Pds-Graduacgdo, os respectivos conceitos ou notas e o didrio de classe devi-
damente preenchido e assinado;

Orientar e avaliar as Monografias e/ou Trabalhos de Conclusdo de Curso, conforme

as normas estabelecidas neste Regimento, no caso de professor orientador;

12
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VL Entregar na Secretaria de P6s-Graduacao o Curriculum Vitae documentado, rigoro-
samente igual ao contido na Plataforma Lattes - CNPq, com c6pia dos certificados e
diplomas dos Cursos de Graduacao e P6s-Graduacgado, adicionados ao preenchimento

do cadastro docente.

Art. 412 Os Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu sdo ofertados a candidatos diplomados em
Cursos de Graduacgao ou demais Cursos Superiores, porém, mediante parecer de autorizacdo da
Coordenacao do Curso, outros candidatos poderdo ser matriculados, desde que preencham as
exigéncias da Instituicdo como segue:

L. Aluno Regular: aluno que tendo concluido a graduagao, optou por cursar a Pés-Gra-
duacdo Lato Sensu de forma sequencial e regular;

IL. Aluno Regular Matriculado em Ntcleos Tematicos/Enfases Adicionais: o aluno regu-
lar podera cursar mais de um nucleo tematico/énfase simultaneamente na mesma
edicdo do curso em que estiver matriculado, caso esta possibilidade esteja prevista
no Projeto Pedagégico do Curso;

[L Aluno Especial: aluno que tendo concluido a graduacdo, optou por cursar disciplinas
da Pés-Graduacdo Lato Sensu de forma nao sequencial;

IV. Aluno Ouvinte: aluno que nao tendo terminado a graduagao, optou por cursar disci-
plinas da P6s-Graduacgdo Lato Sensu para aproveitamento em estudos independentes
e/ou atividades complementares da graduacdo. Nao poderao realizar o aproveita-

mento das disciplinas para a obtengdo do certificado na pds-graduacgao Lato Sensu.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 422 Os cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu na modalidade de Educagdo a Distancia sé

serdo ofertados apds o credenciamento especifico pelo Ministério da Educacao.

13
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Art. 432 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Administrativo Superior da FACERES

em conjunto com a coordenacgdo da Pés-graduacao.

Art. 44° Este Regimento entrard em vigor apds a sua aprovac¢do pelo Conselho Superior da
FACERES.
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